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1. Lista responsabililor cu claborarea, verificarea si aprobarea cditiei sau, dupi caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii formalizate

Elemente privind | Numele gi —‘
. responsabilii/operafiunea | prenumele Functia Data Semnitura
. Elaborat Mihaela PREDA Consilier asistent
. 1 o ) SRU-DJRU |
’ 1.2 Verificat Cerasela Sef Serviciu
URECHE SRU-DJRU
J 1.3, Avizat Gabriela PINTEA Director
e _ DJRU
J l.4. Avizat Comisia de Presedinte comisie
Monitorizare Corina LUPU
SCIM din cadrul
ANPM
1.5, Aprobat Viore] TOMA Presedinte ANPM

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

| Nr. Edifia sau, dupd caz, revizia tn cadrul
el

crt. editici Componenta Modalitatea reviziei Data de la care sc
revizuitd aplicd prevederile
editiei sau reviziei
- . | editiei
X X Data aprobirii deciziei
de citre presedintele
o ANPM

_J
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2.3. | Revizia?2
Revizia........., -
Editia a Il-a -
. [Revizial
2.n

3. Lista cuprinzind persoancle la care se difuzeazi cditia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii formalizate

['Nr. Scopul Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semnitura
! ert. | difuzdrii nr, prenumele primirii
(IS, S [ T 3 4 5 6 7
| 3.1, | Aplicare SRU-DJRU Consilicr Claudia- afisare pe INTRANET
‘ superior Luminita Sarb | ANPM hitp:/lsim-
Consilier | Raducu-Marius | pinepa.local:52200/iri/port
[ superior Blidaru | @l sectiunea SCIM
‘ Consilier Mihaela Preda
asistent
Consilier | Beatrice-Roxana
debutant Preda

Responsabilii cu resursele

| umane din cadrul APM
3.2, | Aplicare, SRU-DIRU Sef Cerasela Ureche
informare | serviciu

Responsabilii cu resursele
umane din cadrul APM
Consilier Claudia-

L,.)i
o |

.| Lvidenya, SRU-DJRU
arhjvare superior Luminita Sarb
Consilier | Raducu-Marius
superior Blidaru

Consilier Mihaela Preda
asistent

Consilier | Beatrice-Roxana
debutant Preda

Responsabilii cu resursele
umane din cadrul APM

4. Scopul procedurii formalizate

Procedurii de organizare i desfasurare a probei suplimentare de testare a competenfelor
lingvistice de comunicare in limbi stréine in cadrul concursurilor organizate de cdtre Agentia Nationald
pentru Protecia Mediului, denumitd in continuare Procedura, reglementeazi cadrul unitar pentru testarea
competenelor lingvistice de comunicare tn limbi straine in cadrul concursurilor organizate de catre
ANPM. si A,P.M.
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Procedura se aplicd cu respectarea principiilor previizute la art. 47 alin.(3) din Hotirarea
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu moditicari si completiiri ulterioare.

Procedura asigura testarea in mod adecvat a nivelului cunostinjelor lingvistice de comunicare in
limbi striine detinute de candidati, raportat la conditiile specifice pentru ocuparea postului prevazut in fisa
postului aferentd funciiei publice pentru care se organizeazi concurs.

5. Domeniu de aplicare a procedurii formalizate

Procedura este obligatorie, dupd aprobare prin decizia presedintelui ANPM pentru intreg
personalul A.N.P.M. si A P.M., care participa la concursurile organizate de A.N.P.M. / A.P.M., in calitate
de pregedinte, membru, expert pentru testarca competentelor lingvistice, secretar al comisiilor de concurs
care au previdzuld proba suplimentara de testare a competentelor specifice In domeniul limbilor striine. De
asemenea, este obligatorie pentru tofi membrii comisiilor de coneurs si secretari ai comisiei de concurs din
cadrul concursurilor organizale de ANFP, in conditiile Legii 188/1999, republicaty, cu modificirile s
completarile ulterioare, pentru experfii cu care A.N.P.M. / A.P.M. a contractat servicii de consultan{a,
precum §i pentru candidatii participanli la concursurile organizate de A.N.P.M. / APM/ANF.P.

Proba suplimentara de testare a competenielor specifice limbilor striine se organizeazi ori de cate
ori aceastd condifie specifica nu poate fi evaluat prin selectia dosarelor de inscriere, proba scrisa i
interviu. Astlel, Procedura se aplici pentru concursurile organizate de citre A.N.P.M. / APM. in
condifiile legii, care necesitd testarea competenielor specifice in domeniul limbilor striine, in cadrul
probei suplimentare, asa cum este prevézut la art. 31, alin, (4) si (5) si art.47 din H.G. nr. 6] 172008, cu
modificari §i completarile ulterioare, in situagia in care AN.P.M. / A.P.M., in calitate de institufie publicd
organizatoare, a stabilit ca modalitatea prin carc se dovedese competenele lingvistice de comunicare in
limbi strdine se face pe baza testirii prin organizarea unei probe suplimentare,

6. Asigurarea transparengei procedurii

Procedura dc organizare si desfasurarc a probei suplimentare de (estare a competentelor
lingvistice de comunicare in limbi striine in cadrul concursurilor organizate de ciitre A.N.P.M. / APM.
se aprobi prin Decizia presedintelui Agenfiei Nafionale pentru Protecfia Mediului in condifiile previzute
la art. 47 alin. (3) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierel functionarilor publici, cu modificarile st completdrile ulterioare.

Procedura se va publicd pentru site-ul A.N.P.M. / A.P.M,, la sectiunea Despre noi- Angajari.

Procedura se arhiveaza, in condifiile legii, la Serviciul Resurse Umane - Directia Juridica,
Resurse Umane din cadrul A.N.P.M. si la la structurile In care 1si desfisoars activitatea responsabilii cu
resursele umane din cadrul A.P.M.
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7. Documentele de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate
a) Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile s

completdrile ulterioare;

b)  H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢) Hotdrarea Guvernului nr. 1000/2012 privind reorganizarea si functionarea Agentiei
Nationale pentru Protectia Mediului si a institutiilor aflate in subordinea acesteia, cu modificarile si
completirile urmatoare,

d) Ordinul Secretarutui General al Guvernuluj nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice, modificat st completat prin Ordinul Secretarului
General al Guvernului nr. 200/2016;

8. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura formalizata

8.1, Definitii ale termenilor

- Proceduri formalizati - prezentare in seris a pagilor ce trebuie urmafi, a modalitatilor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea executarii aclivitaii, atribuiei sau sarcinii si editate pe
suport hértie si/sau electronic. Procedurile formaljzate pot fi proceduri de sistem §i proceduri operationale.

- P.S. (procedura de sistem) - procedurd care descrie o activitate sau un proces care se
desfagoara la nivelul Agenliei Nafionale pentru Proteciia Mediului. agentiilor judetene pentru proteciia
mediului gi agentiei pentru protectia mediului a municipiului Bucuresti.

- Competenfe — Ansamblul multifuncfional $i transferabil de cunostinte, deprinderi/abilitati
si atitudini, relevant in context, necesar pentru adaptarea la cerinfele profesionale specifice de exercitare a
unei [unctii publice.

- Expert — conform H.G. nr.611/2008, cu modificari si completdrile ulterioare, expertul este
persoana care are pregitire de specialitate atestald, potrivit legii, in domeniul in care se testcazi
competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentara, respectiv comunicare in limbi strdine, si
care poate 1

 functionar public din cadrul ANPM / APM, desemnat de presedintele ANPM / directorul

executiv al APM;

o funciionar public din cadrul ANFP / ANPM / APM tn cazul in care ANFP organizeazi
concursul de recrutare/promovare pentru ocuparea {unctiilor publice de conducere vacante;

o persoand cu care ANPM / APM a contractat servicii de consultant.

Expertul nu poate fi membru al comisiei de concurs sau, dupii caz, al comisiei de solutionare
a contestatiilor,
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In sensul prezentei proceduri, expertul este persoand care dovedeste expertizd in domeniului
limbii straine pe care urmeaza si o testeze prin faptul ci:

. este traducator autorizat;

. a absolvit cu diplom# studii universitare sau postuniversitare, respectiv aprofundate, cu
limba de predare corespunziloare limbii striine care urmeazi sa fie testata sau in domeniul/specializarea
limbii straine cerute prin conditiile specifice de ocupare a functiei publice;

J si/sau dejine o diploma de certificare a competen(elor de limbi strdini recunoscuti la nivel
national / international.

- Locatia de desfagurare a probei suplimentare — Spatiul precis determinat de desfasurare
a probei suplimentare, care poate i locul de desfagurare a concursului sau un alt spatiu care si asigure
condiii optime de desfasurare a probelor suplimentare/probelor de concurs.

- Probi suplimentari — Etapa in cadrul unui coneurs care se organizeazi in situafia in care,
pentru ocuparea anumitor functii publice, s-au stabilit conditii specifice care necesitd definerea unor
competente specifice care nu pot fi evaluate in selectia dosarelor, proba serisd §i interviu si care se
destagoara ulterior afisarii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu mai tirziu de data previizuta in anunjul
de concurs pentru proba scrisi, fiind gestionatd de cétre unul sau mai multi experti in domeniu, la
solicitarea si prin grija autoritatii sau institugiei publice organizatoare a concursului.

8.2, Abrevieri

- ANPM — Agentia Nationala pentru Protectia Mediului;

- APM — Agenfia Judefeana pentru Protectia Mediului / Agentia pentru Protectia Mediului a
municipiului Bucuresti;

- ANFP — Agenfia Nafionald a Functionarilor Publici;

- SRU - DJRU - Serviciul Resurse Umane — Directia Juridica, Resurse Umane;

- SAIA — DBFA - Serviciul Achizitii, Investitii, Administrativ - Directia Buget, Finante,
Administrativ;

- RRUAPM - responsabil cu resursele umane din cadrul Agentiei Judetene pentru Protectia
Mediului / Agentiei pentru Protectia Mediului a municipiului Bucuresti;

- E - emitere;

- Av —avizare

- A - aprobare

9. Descrierea procedurii formalizate

9.1.  Generalititi

Procedura specitica care reglementcaza organizarca si desfisurarea probei suplimentare de testare
a competenjelor lingvistice de comunicare in limbi striine in cadrul concursurilor organizate de citre
ANPM / APM reprezintd suportul principal de asigurare a unui cadru unitar in care se realizeazi
destagurarea acestei probe suplimentare.
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Deslasurarca probei suplimentare se gestioneazi de citre unul sau mai mulfi experti desemnati in
acest sens prin decizia presedintelui ANPM / directorului executiv APM. Pot fi experfi desemnati:

- funcfionari publici din cadrul ANPM / APM care indeplinesc conditiile previzute la pet.
8.1. (definitia termenului ,expert”);

- funcfionari publici desemnali din cadrul ANFP / ANPM / APM, in cazul in care ANFP
organizeazd concursul de recrutare / promovare pentru ocuparea functiilor publice de conducere vacante,
care indeplinesc conditiile prevazute la pet. 8.1, ( definifia tlermenului ,expert?);

- persoane cu care ANPM / APM a contractat servicii de consultants, dupi caz.

Functionarii publici desemnati in calitate de experfi in domeniul in care se testeazi competentele
specitice ale candidatului prin proba suplimentard beneficiaza de o indemnizatie previzutd la art. 42, alin.
(1) coroborat cu alin. (3) din H.G. nr. 611/2008. cu modificari §i competdrile ulterioare. Indemnizatia se
plateste de catre autoritatea sau institutia publici in al carei stat de functii este previzuta functia publica
pentru care se organizeaza concursul, conform art. 42, alin, (2) din acelasi act normativ,

Prineipiile generale aplicabile activitaii descrise de prezenta Procedurd sunt cele previzute de
H.G. nr. 61172008, cu modilicari gi completdrile ulterioare, respectiv: competenta, competitia, egalitatea
de sanse, profesionalismul, motivarea, transparenfa.  Totodatd, sunt aplicabile si principiile:
conlidentialitate, obiectivitate in luarea deciziilor de evaluare, eficienta si cficacitate.

9.2.  Etapele necesare activititilor de organizarc si desfigurare a probei suplimentare §i
circuitul documentelor

9.2.1. Desemnarea/nominalizarea expertilor pentru proba suplimentari de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine

9.2.1.1, Desemnarea experilor din cadrul ANPM / APM, prin decizia presedintelui ANPM /
directorului executiv al APM: desemnarea experfilor din cadrul ANPM / APM va avea in vedere
asigurarea unui numdr de cel putin 2 experti pentru testarea competentelor de comunicare intr-o limbi de
circulalic internationala.

9.2.1.2. Prin decizia pregedintelui ANPM / directorului executiv al APM se nominalizeaz3
expertul/experfii pentru asigurarea destasuririi probei suplimentare a competenfelor lingvistice de
comunicare in limbi strdine, precum si expertul/experjii care si asigure solufionarea unor eventuale
contestalii.

9.2.1.3. Odata cu transmiterea documentatiei de concurs citre ANFP, in cazul in care se
solicitd organizarea de concurs de recrutare/promovare pentru ocuparea functiilor publice de conducere
vacante, ANPM / APM va transmite:

- Propunerea ca testarea competenfelor lingvistice de comunicare in limbi striine si fie
realizatd prin proba suplimentara;

- Limba/limbile strdind/e pentru carc se organizeaza proba suplimentars, conform cerintelor
specifice din fisa postului;
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- in cazul in care, din orice motiv, ANFP nu poate asigura nominalizarea §i participarca
experfilor desemnali prin ordinul presedintelui ANFP, ANPM / APM va transmite desemnarea in scris a
expertilor (inclusiv datele de contact ale acestora), functionari publici din cadrul ANPM / APM 1in al cirei
stat de functii se afld funciia publicd de conducere vacanti pentru care se organizeazd concursul.
Desemnarea se face atdt pentru proba suplimentard, ¢t si pentru solutionarea eventualelor contestafii,
ANPM / APM avénd obligatia de a asigura prezenta experfilor desemnati pand la finalizarea probei
suplimentare (inclusiv a solujionarii contestatiilor). Expertii desemnati in acest sens, vor fi nominalizati tn
ordinul presedintelui ANFP.

9.2.14. in situafia tn care, din orice motive, ANPM / APM in al cdrei stat de funcii se afld
functia publica vacanta/temporar vacanta pentru care se organizeazi concursul nu poate desemna un
expert, ANPM / APM vu conlracta servicii de consultania cu persoanc care vor fi nominalizate in acest
sens prin decizia pregedintelui A.N.P.M. / directorului executiv al APM. Astfel, SRU - DJRU/ RRUAPM
soliciti SAIA — DBFA / responsabilului cu achizitiile din cadrul APM sa realizeze procedurile de
achizitionare a serviciilor de consullantd, cu indicarea limbii striine i a nivelului de cunostinfe al limbii
strdine,

9.2.1.5. Expertii desemnafi trebuie sa indeplineasci cerinfele prezentate la pet. 8.1. in cazul
organizdrii conursului de citre ANFP, ANPM / APM va transmite, odatd cu documentatia de concurs, si
copii ale documentelor care atesti indeplinirea de catre exper(i a conditiilor de Ia pet. 8.1,

9.2.1.6. La nominalizarea expertilor, responsabilii SRU - DJRU / RRUAPM trebuie si
Se usigure ¢d experfii nu sunt membri ai comisiei de concurs sau, dupd caz, ai comisiei de
solufionare a contestatiilor.

220077, La concursurile pentru care se organizeazi proba suplimentari, responsabilii SRU
= DIRU  / RRUAPM au obligatia si se asigure de faptul ci intre data §i ora inceperii probei
suplimentare i data $i ora planificati pentru inceperea probei scrise existi timp suficient pentru
asigurarea fiecircia dintre etapele descrise in prezenta Procedura ( derularea probei suplimentare,
corectarea testelor, aligarea rezultatelor, depunerea eventualelor contestatii, solufionarea contestatiilor,
aligarca rezultatelor finale ale probei suplimentare ete.). De reguld, proba suplimentara se organizeazd cu 4
zile lucritoare inaintea probei serise.

9.2.1.8! In situatia in care numarul functiilor publice pentru a ciror ocupare s-a organizat
proba suplimentard, respectiv numirul functiilor candidagilor declara(i ,,admis” la etapa de selectie a
dosarelor este mare, responsabilii SRU — DIRU / RRUAPM vor propune pentru nominalizare 3 experti
pentru gestionarea probei suplimentare,

9.2.2. Pregatirea probei suplimentare

D221, Persoana care asigurd secretariatul comisiei de concurs va convoca expertii
nominalizafi (inclusiv expertii nominalizati pentru solufionarea contestatiilor) pentru limba striing in care
s¢ va sushine proba suplimentard, prin e-mail §i telefonic, cu cel putin 3 zile lucritoare, fnainte de
desfigurarea probei suplimentare. E-mail-ul transmis de secretar va confine date referitoare la:

- Data i ora probei suplimentare;

- Termenul de corectare;

- Termenul de solujionare a contestatiilor;

- Limba straind mentionatd in fisa postului;
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- Nivelul de cunogtinge al limbii straine potrivit standardului sau nivelului solicitat in anuntul
de concurs ( de baza, mediu sau avansat);

- Nr. candidai;

- Funciia publica pentru care se organizeazi concursul din cadrul ANPM / APM. in cazul in
carc ANI'P organizeazi concursul, sc va preciza acest lucru;

9222 Participarea la desfagurarea probei suplimentare va fi confirmata prin transmiterea
unui e-mail de cétre experfii nominalizati, citre secretar, cu minimum 2 zile lucritoare inainte de
desfasurarea probei suplimentare.

9.2.3. Elaborarca subicctelor pentru probu suplimentara

9.2.3.1. Subiectele vor {i stabilite de catre expert/expertii nominalizafi in functie de nivelul
cerut de cunostinte a limbii respective — de bazd, mediu sau avansar — realizindu-se cel putin doud
variante/seturi de subiecte, din bibliografia stabilita pentru concurs,

9232, Astfel:

. pentru cunostinte de bazi. Proba suplimentard va consta in traducerea, in scris, a unui
text din limba straina in limba romand, cu un numir de cuvinte cuprins intre 80 i 100;

. pentru nivel mediu, proba suplimentard va consta in traducerea, in scris, a unui text din
limba strdind in limba romana, cu un numdr de cuvinte cuprins Intre 80 si 100, si a altui text din limba
roménd In limba strdind, cu un numar de cuvinte cuprins intre 80 si 100;

. pentru nivelul avansat - traducerea unui text, in scris, din limba strdina in limba romani,
cu un numdr de cuvinte cuprins intre 100 si 150, formularea unui raspuns, in scris, in limba striini la 3
intrebéri care sd dovedeasca Infelegerea acestui text, precum ¢i traducerea, in scris, a altui text din limba
romdna in limba strdind, cu un numir de cuvinte cuprins intre 100 si 150.

Textele utilizate vor fi din domeniul administrafiei publice si/sau domeniului specific de activitate
al [uncici publice pentru care se organizeaza concursul, conform bibliografiei stabilite pentru concurs.

9.2.33. Expertii nominalizati raspund  individual pentru asigurarea confidentialitatii
subiectelor elaborate. Seturile de subiecte se vor include in plicuri sigilate si stampilate si se vor prezenta
candidatilor in vederea extragerii, de cdtre unul dintre acestia, a unui plic cu subicctele pentru proba
suplimentar.

9.2.4. Desl¥surarea propriu-zisd a probei suplimentare

9.2.4.1. Dispozitiile art. 53 din H.G. nr. 611/2008, cu modificiri §1 completdri ulterioare, se
aplicd, In mod corespunzator, pentru proba suplimentard de testare a competentelor lingvistice. Durata
probei suplimentare se stabileste de catre expertul nominalizat, in funcfie de gradul de dificultate si
complexitate a subiectelor, dar nu poate depisi o ord ( 60 de minute).
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9.2.4.2. De regula, sccretarul comisiei de concurs asigurd supravegherea candidatilor pe
toald perioada testarii. Tn cazul in care secretarul comisiei de concurs cste indisponibil, acesta poate fi
inlocuit temporar de citre expertul nominalizat,

9.2.4.3. Expertii nominalizafi au obligajia de a stabili baremul de corectare a subiectelor
extrase, pand la ora stabilitd pentru terminarea probei suplimentare. Baremul de corectare cuprinde: o
posibild variantd de traducere ( traducerea oficiald, dacd este posibil), - punctajele acordate pentru
traducerile textelor si la intrebarile de infelegere a textului, dup# caz, situajiile de depunctare pentru
greselile gramaticale si de vocabular din cuprinsul lucrérii, precum si precizarea ca nu se depuncteazi
traducerea care nu este identicd cu traducerea oficiald, candidatul traducdnd textul si nemodificand
infelesul acestuia ( fiind realizata astfel traducerea si adaptarea).

9.2.4.4. Baremul sc afigeaza la locatia de desfasurare a probei suplimentare anterior

corectarii lucrarilor,

9.2.5. Corectarea lucririlor si comunicarea rezultatelor

9.2.5.1. Corectarea lucrdrilor se face in maximum 24 de ore dupd finalizarea probei
suplimentare si se evalueaza cu calificativul »Admis” sau ,Respins” ( este declarat ,,admis” candidatul
care a obfinut minimum 50 de puncte, din cele 100 de puncte posibile). Punctajele sprijind
expertul/expertii in cvsluarea de ansamblu a lucririi $i in acordarea calificativelor. Acestea vor fi acordate
pentru fiecare subiect In parte §i nu vor fi afisate in documentul aferent rezultatelor probei suplimentare si
nici nu constituie parte din punctajul final al candidatului la concurs.

9.2.5.2. Expertul  transmite figa individualdi in care a consemnat rezultatele
~admis™/ respins” pentru ficcare candidat comisiei de concurs, prin intermediul secretarului de concurs (
Figd individuala, conform modelului de la Anexa nr.l). Fisa individuala se anexeazi la raportul final al
concursului.

9.2.5.3. Rezultatele se afiseazd de citre secretarul comisiei de concurs la locatia de
desfagurare a probei suplimentare si pe pagina de internet a ANPM / APM, la sectiunea Despre noj -
Angajdri - Afisarea rezultatelor, conform modelului de la Anexa nr. 2.

9.2.6. Solutionarea eventualelor contestalii si afisarea rezultatelor finale ale probei suplimentare

9.2.6.1. Dupd afigarea rezultatelor objinute la proba suplimentars, candidatii nemultumiti
pot face contestatie, in termen de maximum 24 de ore de la data afigdirii rezultatului probei suplimentare,
care se Inregistreaza si se transmite cu celeritate secrstarului comisiei de concurs, sub sanctiunea deciderii
din acest drept.

9.2.6.2. Secretarul comisiei de concurs anunta de indats expertul nominalizat pentru
solufionarea contestatiilor.

9.2.6.3. Expertul desemnat pentru solufionarea contestatiilor va analiza lucrarea/testul scris
a/al candidatului/candidatilor care a/au depus contestatie, precum si baremul de corectare, completeazi
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liga individuala (conform modelului de la Anexa nr.1) $i o transmite secretarului comisiei de concurs,
Contestafia/contestaliile va/vor fi solufionatd/solufionate, de reguld, in maximum 24 de ore de la
[inalizarea termenului de depunere a contestaiilor.

9.2.6.4. Rezultatele finale se afiseaza de citre sccretarul comisiei de concurs la locatia de
desfdsurare a probei suplimentare si pe pagina de internet a ANPM / APM (conform modelului de la
Anexa nr, 2). Totodatd, secretarul comisiei de concurs va transmite rezultatele finale a probei suplimentare
cdlre membrii comisiei de concurs, in vederca asigurdrii participarii la proba scrisi a concursului de
recrutare/promovare doar a candidatilor declarati admisi la proba suplimentars.

9.2.7. Amdnarea probei suplimentare, dupil caz

9.2.7.1. In cazul in care, din molive obiective, nu se pot respecta data §i ora desfdsurarii
probel suplimentare, desfisurarea probei se poate amana pentru o perioadd de maximum 15 zile
calendaristice.

9.2,7.2. fn situatia constatarii necesitdifii amanarii probei de concurs/concursuri, ANPM /
APM are obligatia informarii candidatilor ale ciiror dosare au fost inregistrate, daca este cazul, prin orice
mijloc de informare care poate 1i dovedit,

10. Responsabilitiiti yi rispunderi in derularea activitigii

suplimentary

(%]

Decizie desemnare E | Av A
expergi

Intocmire subfecte i [ O
corectare luerari

Solutionare E
contestatii

Publicare rezultat E
probid suplimentary
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11. Cuprins:

Numirul Denumirea componentei din cadrul procedurii : Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarca edifici sau, dupd THEP
1 reviziei Tn cadrul editiei procedurii oaggtionale. 1
2 Situafia editiilor si a reviziilor in ¢g@l ediiilor procfirii 1-2
Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza edifi , dupi caz, revizia din cadrul 2
3 editiei procedurii £
4 Scopul procedurii operationale ) 2-3
I 5 Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 3
6 Asigurarea transparenei procedurii 3
: 7 Documentele de referinia (reglementiri) aplicabile activitatii,procedurate 4
8 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi in procedurggiginalizats 4-5
9 Descrierea procedurii formalizate 5-10
10 Responsabilitafi gi raspunderi in derularea activitagii 10
11 Cuprins 11
12 Anexe 1-2 11-13

contestatiilor;

12. Ancxele procedurii

Anexa nr. | — Fisa individuald pentru expertii nominalizafi la proba suplimentari de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limbi strdine/experfii nominalizai pentru colufionarea

Anexa nr, 2 —

zulta_tul probei suplimentare/ rezultatul final al probei suplimentare.
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Anexa nr, 1
F-01 PS 02

Figa individual3

\_  pentru experfii nominalizafi la proba suplimentara de testare a competenelor lingvistice de comunicare in
limbi stréine/ pentru experfii nominalizafi pentru solutionarea contestajiilor la proba suplimentara de
testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine

(Nr. | Functia publica / functiile publice pentru care se organizeazi concursul:
Crt |

| Lo
. | S -
Numele si prenumele, functia expertului nominalizat prin decizia presedintelui ANPM / directorului
executive APMnr. .../........

Informatii privind proba suplimentari de testare a competengelor in lingvistice de comunicare in
limbi straine / privind solufionarea contestatiilor la proba suplimentars

Limba straina testata:
Nivelul de cunostinje al limbii striine ( de bazd, mediu sau avansat):
Data desfégurarii probei suplimentare /

Data si ora solufiondrii contestatiei, dupi caz:
Numirul contestatiei, dupa caz:

Nr. | Numele si prenumele candidatului | Rezultatul probei suplimentare / solutionarii
Crt, contestatiei

Semnitura expertului nominalizat:
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Anexa nr. 2
F-02 PS 02

Rezultatul / Rezultatul final' al probei suplimentare de testare a competentelor lingvistice la
concursul de recrutare / promovare organizat pentru ocuparea functiei / functiilor publice de

Avand in vedere prevederile Procedurii ANPM de organizare si desl@surare a probei suplimentare de
lestare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi straine in cadrul concursurilor organizate de

citre ANPM / APM,
experii nominalizafi prin decizia ANPM / APM nr. [ -comunicd urmatoarele
= rezultate/rezultate finale ale probei suplimentare:
Nivelul pentru Rezultatul probei
care s-au testat suplimentare
. cunogtintele /Rezultatul
Nr. Numele 3P renu.mele Functia pentru | specifice in cadrul solution&rii
, candidatului : N ; "
Crt. care cunideaza probei contestatiei
suplimentare (admis” / “respins™)
3 L
2,
* Candidafii declaratii admigi vor sustine proba scrisi in data de.........oocovevvinin. ;
O PPN -1« V1 DO OO TR
o ANSALASIAZL s o) ¢: FO O ,
IO, OIEc ORO . ) +
Secretar,

" Rezultatul final se afiseazd in cazul depunerii §i soluiondrit contestafiilor




